INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE ADMISIONES ANO 2023
SEGUNDA FASE - DILIGENCIAMIENTO DE DATOS

SOLICITAMOS DILIGENCIAR EN MAYUSCULAS SOSTENIDAS Y SIN TILDES

PRIMER PASO: DATOS BASICOS DEL ASPIRANTE

1. Ingrese el nimero del documento del estudiante.

Ingrese los datos del Estudiante

re. Bocumenta sstudiants

Al finalizar oprima el botén Continuar.
2. Seleccione el grado, la ubicacion, lea y autorice el tratamiento De datos.

Ingrese Ios datos del Estudiante

Al finalizar oprima el botdn Siguiente.
SEGUNDO PASO: DATOS COMPLETOS DEL ASPIRANTE
1. Diligencie todos los datos del aspirante.
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Todo el proceso se realiza de forma virtual, en caso de presentar algin inconveniente comuniquese con los correos

molano@pedagogica.edu.co ; nyreyp@pedagogica.edu.co ;



mailto:molano@pedagogica.edu.co
mailto:nyreyp@pedagogica.edu.co

Al finalizar oprima el botén verde GUARDAR.

ENLACE A DOCUMENTOS Y FORMATOS
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2. Revise los datos del estudiante.
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En caso de encontrar errores oprima el botdn naranja EDITAR y vuelva a realizar el anterior numeral.

TERCER PASO: DATOS DE LA MADRE
3. Seleccione la pestafia Madre para ingresar los datos y oprima el botén nuevo

ESTE FORMULARIC SE UTILIZARA PARA REALIZAR SU PROCESO DE INSCRIPCION, ADMISIGN Y MATRICULA. SE ESTARA NOTIFICANDO EL PROCESO A SEGUIR POR ESTE MISMO FORMULARIO,

INSCRIPCION Y MATRICULA (Solicitud de cupo)

GRADO JARDIN 2024->PRINCIPAL->EDUCACION PREESCOLAR->FORMAL->UNICA

ENLACE A DOCUMENTOS Y FORMATOS
Manual de Convivencia
CUESTIONARIO DE VINCULACION CON LA UPN - IPN

imprimir [l sair [l Ayuda

Estudiants  MWadre | Padre

Buscar

i Click en el boton buscar, digite su No. de documento, si no aparece favor ingrese sus datos por el boton nuevo

Tutor legal  Resp. economico

Documentos Inscripcion

4. Diligencie el formulario con todos los datos de la madre y al final oprima el botén verde de

Guardar.

Todo el proceso se realiza de forma virtual, en caso de presentar algin inconveniente comuniquese con los correos
molano@pedagogica.edu.co ; nyreyp@pedagogica.edu.co ;
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CUARTO PASO: DATOS DEL PADRE

5. Teniendo en cuenta el numeral anterior diligencie los datos solicitados en la pestafia padre

ENLACE A DOCUMENTOS Y FORMATOS
Manual de Convivencia
CUESTIONARIO DE VINCULACION CON LA UPN - IPN

Lo Lo e

Estudiante Madre Padre Tutor legal Resp. economico Documentos Inscripcion Documentos Matricula

- Desasignar

Acudiente
Si

6. Seleccione la pestafia tutor legal. Deberan aparecer los datos de madre y padre. Si existe alguna
condicién que requiera asignar otro tutor se debe agregar oprimiendo el botén nuevo y diligenciar

[
i AGREGAR ACUDIENTE SOLO SIES DIFERENTE A PADRE O MADRE

4 Cick en el boton buscar, digte su No. de documento, sino aparece favor ingrese sus datos por el boton nuevo

SEXTO PASO: DATOS DEL RESPONSABLE ECONOMICO

7. Seleccione la pestafia Responsable econdmico para diligenciar la informacién de la persona
que estara a cargo de los aportes académicos. En esta seccién podran existir dos opciones:

A. Si el responsable econémico es alguno de los dos padres solo debe buscarlo oprimiendo el
botén azul Buscar y digitar el nUmero de identificacién, luego Buscar y terminar con Guardar

Buscar Familiar

Guggdar | Cerrar

Luego oprima el botén editar

Todo el proceso se realiza de forma virtual, en caso de presentar algin inconveniente comuniquese con los correos

molano@pedagogica.edu.co ; nyreyp@pedagogica.edu.co ;
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Estudiante  Madre  Padre  Tutorlegal | Resp. economico Decumentos Inscripcion Documentos Matricula

Parentesco

Apeliidos Nombres

PAEZ FRANCISCO

Tipo de documento No documenta Ciudad de expedicion
cc. 987654321 Bogota (BOGOTA)
Sexo RH Fecha de nacimienta
" Ar 1998-01-20

y agregue los datos econdémicos requeridos.

Datos Responsable economico

Otros ingresos Otros gastos
] 0

2peE vivienda propia Direccion

B si O o

Vive g
@ Propia O Arrendada

Posee VERTOHTD Marca Modelo Placa

® si O No

’
Si O No
0

=

@PFersonas a cargo

NO OLVIDE OPRIMIR EL BOTON GUARDAR AL FINALIZAR.

B. Si el responsable econdmico es otra persona debera oprimir el botdn nuevo y agregar los
datos
INSCRIPCION Y MATRICULA (Solicitud de Cupo)

GRADO JARDIN 2024-=PRINCIPAL-EDUCACION PREESCOLAR-=FORMAL-=UNICA

ENLACE A DOCUMENTOS Y FORMATOS
Manual de Convivencia
CUESTIONARIO DE VINCULACION CON LA UPN - IPN

Imprimir Salir Ayuda

Estudiante Madre Padre Tuter legal Resp. economico Documentos Inscripcion Documentos Matricula

| -

i Click en el boton buscar, digite su No. de documento, sino aparece favor ingrese sus datos por el boton nuevo.

Todo el proceso se realiza de forma virtual, en caso de presentar algin inconveniente comuniquese con los correos
molano@pedagogica.edu.co ; nyreyp@pedagogica.edu.co ;
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SEPTIMO PASO - FOTO

Una vez guardados los datos el padre de familia o tutor puede ir al boton de CAMBIAR
foto y el sistema le permite buscar la foto en su dispositivo y vincularla.

Cambiar Imagen

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Cerrar

Para finalizar oprima el botén GUARDAR.

Foto

Cambiar Imagen

| Seleccionar archivo | ratoncito perez.jpg

Todo el proceso se realiza de forma virtual, en caso de presentar algin inconveniente comuniquese con los correos

molano@pedagogica.edu.co ; nyreyp@pedagogica.edu.co ;
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PARA LOS ASPITANTES QUE TIENEN ALGUNA PRELACION SEGUN EL
ACUERDO DE ADMISIONES DEBERAN DILIGENCIAR EL FORMULARIO
RESPECTIVO SIGUIENDO LOS SIGUIENTES PASOS

1. Ingrese seleccionando la opcién “CUESTIONARIO PARA ASPIRANTES CON PRELACION”

INSCRIPCION Y MATRICULA (Admitido) .
DEBE ADJUNTAR LOS ARCHIVOS DE LA PESTANA (Documentos matricula)

A& 2023-08-03 07:59:23 NOTIFICACION Admitido

Cambiar

NOMBRE: FRANCISCO PAEZ PAEZ
GRADO JARDIN 2024->PRINCIPAL->EDUCACION PREESCOLAR->FORMAL->UNIC|

DOCUMENTOS PARA FIRMAR ELECTRONICAMENTE

oelNatvye] Firma |

CUESTIONARIO PARA ASPIRANTES CON PRELACION >
———
(oo

2. Diligencia todos los datos solicitados

CUESTIONARIO PARA ASPIRANTES
CON PRELACION

Datos da pasiks vinculos dal sollcRants con la UNMIVERSIDAD PEDASSGICA
MACIOMAL v/2 con &l INSTITUTO PERASOSICT HACIOHAL

rasortesr@gmall com Camblar cusnia
55 Hocompartido

* Indlza que la pragunta & cbllgatork

Mimern de Documento de identidad d

Tu respuasta

APELLIDOS COMPLETOS DEL ASP

Tu respuasta

NOMERES COMPLETOS DEL ASFI

Tu respuasta

Todo el proceso se realiza de forma virtual, en caso de presentar algin inconveniente comuniquese con los correos
molano@pedagogica.edu.co ; nyreyp@pedagogica.edu.co ;
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3. Oprima el botdn enviar.

Mimero de documermo de identidad del estudiante de Pregrada de la UPN

Tu respuests

LE= mieta d= Egrezado graduada en =l [PR? *

[
(T3 wo

Mombre ded Egresado del IPH

Tu respUsta

Mimero de documerto de identidad ded E

Tu respuaEts

{Fecha de praduacitn del egresado ded 12

aaimimS e Ees

Eaorrarr fanmulario

Google Formularios

Todo el proceso se realiza de forma virtual, en caso de presentar algin inconveniente comuniquese con los correos
molano@pedagogica.edu.co ; nyreyp@pedagogica.edu.co ;
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